OGRENCIi BELGESi VERILMESI iS AKIS SURECI

kaldirilarak islem tamamlanmis olur.

ISLEM iLGiLi
g ( Siire¢ Akis MEVZUAT-
o : e Semasi ) DONULECEK YASA-
§ IS AKIS SURECI y SURECADIMI SORUMLULAR YONETMEL
2 uygun 3T iK/DOKUM
egl AN (vb.)
Oncelikle Belgeyi isteyen 6grenci (kullanacak
1 olan yeri, numarasini, adini soyadini, tarihini ileili Ogrenci Gelen
ve imzasini atarak) Ogrenci isleri biriminde g e Evrak EBYS
talep formunu doldurur.
Daha sonra Bilgi Yonetim Sistemine girilerek
Ogrenci Otgrpasygnu segllhr. Bfe!geler Ogrenci Isleri Giden
2 | Kismindan Ogrenci Belgesine girilerek s
= . Birimi Evrak EBYS
Ogrencinin Numarasi yazilir ve Belge Word
olarak masa Ustiine kaydedilir.
EBYS’ den giden evraklar kismina girilerek
3 evrak kurum disi yapilir ve temin sekli dosya Ogrenci isleri Giden
ylkle olarak secilerek masa (stiine inen belge Birimi Evrak EBYS
sisteme yiiklenir.
K .
ayit Yapllc_ilktan sonra e\./.rak Fakultg Fakiilte Giden
4 | Sekreterine Imzaya acilir. Fakilte Sekreteri ,
: . . Sekreteri Evrak EBYS
Imzaladiktan sonra sistem evraka sayi verir.
N A B |
gl islye dig Y Birimi Evrak EBYS




